UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phac
Sb: 14/2025/QD-UBND Phii Tho, ngay 14 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dlnh chlrc nang, nhiém vu, quyen han
va co cau to chirc ciia S& Ngi vu tinh Phii Tho

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ
Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 02 niam 2025;
Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,
Can cir Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh

phé truc thudéc Trung wong va Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuéc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude Trung wong;

Can cur Nghi dinh 0 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to churc lgi, gidi thé to chirc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B
truong Bo Noi vu huong dan chirc nang, nhiém vu, quyen han cua So Noi vu
thuéc Uy ban nhdn déan cdp tinh va Phong Ngi vu thuéc Uy ban nhdn dédn cdp
huyén;

Can cir Théng tw so 11/2021/TT-BLDTBXH ngdy 30 thing 9 nam 2021 ciia
Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan chire nang, nhiém vy,
quyén han ciia S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi thugc Uy ban nhéan ddn cdp
tinh va phong Lao dong - Thuwong binh va Xd héi thuéc Uy ban nhdn ddn cdp
huyén,

Can cir Nghi quyét s6 01/NO-HPND ngay 21 thing 02 nam 2025 cia Hgi
dong nhan dan tinh Phit Tho thanh Idp, t6 chikc lai cdc co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhan dan tinh Phu Tho;

Theo dé nghi cua Giam doc S6 Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. S& Noi1 vu 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh Pha Tho, c6
chtrc nang tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh thuc hién chirc ndng quan 1y nha
nuoc ve: To chirc hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh quyén dia phuong, dia gidi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-158-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-to-chuc-hanh-chinh-379358.aspx

don vi hanh chinh; can bg, cong chuc, vién chuc va cong vuy; cai cach hanh chinh;
hoi, to chire phi chinh phu; thi dua, khen thudéng; van thu, luu trit nha nudc; thanh
nién; lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém x& hoi; an toan, vé sinh lao dong;
ngudi cé cong; binh dang gidi.

2. S6 Noi vu o6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chap hanh
chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban nhan dan tinh theo tham
quyén; dong thoi chap hanh chi dao, huéng din, kiém tra, thanh tra, vé chuyén mén,
nghiép vu cuia Bo Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh céc quyét dinh thudc thim quyén cua Uy ban nhan dan tinh:

Quy hoach, ké hoach, dé 4n, du 4n va chuong trinh, bién phép td chtrc thue
hién cac nhi¢m vu ctia nganh, linh vuc N1 vu trén dia ban tinh;

Phan cép, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ndi vu cho
co quan chuyén mon thuoc UBND tinh va UBND cap huyén;

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chtrc ctia S& Noi
vu va cua chi cuc, cac td6 churc trong duong chi cuc truc thuoc Sé Noi vu;

Thyc hién x@ hoi hoa cac hoat dong cung ng dich vu sy nghiép cong theo
nganh, linh vuc ndi vu va theo phan cap ciia co quan c6 thim quyeén.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu dbi voi co
quan, t6 churc, don vi cua dia phuong theo quy dinh ctia Bang, ciia phap luat va chi
dao cta co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh:
~_a)Ban hanh quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chuc cua don vi sy nghi¢p cong 1ap truc thuoc S& N1 vu;

b) Quyét dinh bd nhiém nhan sy thude thim quyén cua Cha tich Uy ban nhén
dan tinh theo quy dinh cua Pang, phap luat ciia nha nudc.

3. T6 chuc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, dy an, chuong trinh dé duoc cap c6 tham quyén phé duyét; huéng dan, klem tra,
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phéap luit vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc duoc giao.

4. V& t6 chtrc bd may:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

:Fr‘mh Ho1 déng nhan dan tinlg xem X&t, quyét dinh viéc thanh 13p, td chuc lai,
gidi thé co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh;

Hudng dan cu thé vé trinh ty, thu tuc thanh lap, td chire lai, gidi thé don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc Uy ban nhéan dan tinh;



Chi dao, huong dan Uy ban nhéan dan cap huyén quy dinh cu the chire nang,
nhiém vy, quyén han va t6 chirc ctia Phong Noi vu thuéc Uy ban nhan dan cap huyén;

Chi dao cac co quan, t6 churc, don vi thyc hién quan 1y nha nudéc ddi véi cac
don vi sy nghiép ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

b) Tham dinh d6i véi cac dy thao vin ban:

Quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chuc cua co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

Thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to chic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
va Hoi déng quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhén dan tinh (trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac
vé co quan tham dinh);

~ Thanh Iap, kién toan, sap nhap, giai thé to chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap
luat.

c) Tham dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép har}g
don vi su nghiép cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

d) Phoi hop voi cac co quan chuyén moén cung cap trinh Uy ban nhan déan tinh
huéng dan cu thé chic ning, nhiém vy, quyén han va té chirc ctia co quan chuyén
mon khéac thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

5. V& vj tri viéc 1am, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
ngach cong chirc cua co quan, to6 chirc thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan
tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:

Tham dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché'v cong chirc hang ndm hodc diéu
chinh bién ché cong churc thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cap huyén
guri BO Noi vu theo quy dinh cua phép luat;

Trinh Hoi déng nhan dén tinh quyét dinh bién ché cong chure trong co' quan cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan tinh, cap huyén trong tong s0 bién ché cong
chtrc dugc cip co thim quyén giao; giap Uy ban nhan dan tinh trién khai thuc hién
sau khi dugc Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh;

¢) Tong hop co cdu ngach cong chirc clia co quan, to chirc thuoc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cap huyén; trinh Uy ban nhan dan tinh gui B No1
vu theo quy dinh cta phap luat.

6. Vé vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghi¢p va $6
luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:



a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot
phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam
chi thuong xuyén (goi chung la don vi su nghi¢p cong lap chua tu bdo dam chi
thuong xuyén) thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh.

Trinh Uy ban nhan déan tinh phé duyét vi tri viéc 1am va co cu vién chirc theo
chuc danh nghé nghi¢p ctia cac don vi sy nghi¢p cong 1ap chua ty bado dam chi
thuong xuyén thugc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh:

Tham dinh sé lvong nguoi lam viée hudng lwong tir ngén sach nha nudc va sb
lwong ngudi 1am viée huong luong tir ngudn thu su nghiép (néu cd) clia cac don vi su
nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y cua Uy
ban nhén dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach sb lugng ngudi 1am
viéc trong cac don vi su nghiép cong lap chua tu bdo dam chi thuong xuyén cua dia
phuong gtri B6 Noi vu tham dinh;

Trinh Ho6i dong nhan dan tinh phé duyét tong s6 luong nguoi 1am viée hudng
lvong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap chua tu bao dam
chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong sé luong nguoi 1am viéc hudng
luong tir ngan sach nha nudc da dugc Bo Noi vu tham dinh.

Quyét dinh giao, diéu chinh s luong nguoi lam viéc huong lwong tir ngan sach
nha nudc d6i véi ting don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thuong xuyén
thudc pham vi quan 1y trong tong sé luong nguoi lam viée duge Hoi dong nhan dan
tinh phé duyét.

, Quyét dinh vé s6 lugng nguoi 1am viéc hudng luong tur ngudn thu sy nghiép
doi véi tung don vi sy nghiép cong 1ap tu bdo ddm mot phan chi thuong xuyén thudc
pham vi quan 1y theo quy dinh cta phap luét.

Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viée 1am, co cu vién
chuc theo churc danh nghé nghiép va sb luong ngudi l1am viéc trong cac don vi su
nghiép cong 1ap tu bdo dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong 1ap tu bdo dam
chi thuong xuyén va chi dau tu thuéc pham vi quan 1y.

Chi dao céc co quan, t6 chic, don vi thuc hién co ché tu cha vé thuc hién
nhi¢m vy, t6 chtrc by may, vi tri viéc lam, s6 lugng ngudi lam viéc doi véi cac don vi
su nghi€p cong 1ap thudc pham vi quan 1y ctuia dia phuong.

¢) Tong hop vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb
lugong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap theo mirc do tu chu tai
chinh (do ngin sach nha nuéc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot phan chi
thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bdo dam chi thuong xuyén va chi
dau tu) thudc pham vi quan 1y cua dia phuong, trinh Uy ban nhin dan tinh gui B
Noi vu theo quy dinh cta phap luat.



7. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tlen
thuéng dbi vai can bo, cong chie, vién chirc, lao dong hop ddng trong co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap:

a) Quyét dinh theo tham quyén hoic trinh Chil tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va céac ché do,
chinh sach vé tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuéng dbi véi can bo, cong
chure, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phap luat va phan cap quan ly
ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Huéng dan, kiém tra, giai quyet theo tham quyén hodc dé nghi cp co tham
quyén giai quyet nhimg vudng mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
lwong, phu cap, sinh hoat phi va t1en thuong ddi voi can bo, cong chire, vién chirc, lao
dong hop ddng trong co quan, t6 chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap cua dia
phuong theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y ctiia Uy ban nhan dan tinh.

8. V¢ cai cach hanh chinh, cai cach ché d§ cong chure, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhdn dan tinh quyét dinh phan cong céc
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh cha tri hodc phdi hop
thuc hién cdc ndi dung, nhi€ém vu cua cong tdc cai cach hanh chinh, cai céach
ché do cong chire, cong vu;

b) Tham muu Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cua co quan
cap trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu;

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, diy manh cai cach
ché do cong chuc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach da dugc cap c6 tham
quyén phé duyét;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Trién khai viéc xac dinh chi s6 cai cach hanh chinh hang nim cua Uy ban nhan
dan tinh; chi s6 hai long cua ngudi dan, to6 chirc déi véi su phuc vu ciia co quan hanh
chinh nha nudc trén dia ban;

T6 churc trién khai danh gia, xép loai chat luong hoat dong ciia cac co quan,
don vi trén dia ban tinh (trong dé bao gdm danh gia cai cach hanh chinh);

Theo ddi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, cai cach ché dd cong chuc, cong vu cia cac co quan, td chuc,
don vi thuoc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh;

d) Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cich hanh
chinh, cai cach ché do cong churc, cong vu tai dia phuong.

9. Vé chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh:



Trién khai cong tac bau cir dai biéu Quédc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phép luat va hudng dan ciia co quan cap trén;

Tl’lnthQI doqg nhan dan tinh bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu
tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh ctua phap luat;

Trinh cdp c6 thim quyén c6 vin ban dé nghi Bo Noi vu tham dinh, trinh Tha
tuéng Chinh pha quyét dinh didu dong, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh cua phap
luat;

Trién khai thuc hién cong tac dan chi & cdp x4 va trong hoat dong ciia co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap; vi¢c thuc hién cong tac dan van cua
chinh quyén theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va hudng din cia co quan cap
trén;

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan din tinh phé chuin két qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén; viéc diéu
dong, tam dinh chi cong tac, cach chuc Chu tich, Pho Chu tich ij ban nhan dan cép
huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Tham muu, giap Uy ban nhédn dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién
quan 1y nha nudc do6i voi khu dan cu theo quy dinh cia phép luat va phan cap quan ly
cua Uy ban nhan dan tinh.

10. V& dia gi6i don vi hanh chinh:
a) Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan tinh:

Thyc hién cong tac quan ly dia gioi don vi hanh chinh, ho so, mdc, ban d6 dia
gioi don vi hanh chinh cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va theo
huéng dan cta co quan nha nudc ¢ tham quyén;

Lap ho so dé 4n, trinh Uy ban nhan dan tinh c6 van ban giri B No1 vu dé to
chtrc thim dinh, trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh vé dé an thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dit tén, doi tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chip lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh tinh, cap
huyén, cép x3; phan loai don vi hanh chinh tinh; cong nhan x3 an toan khu, ving an
toan khu;

L;flp hd so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh c6 van ban gui Bo truong BO Noi
vu quyét dinh cong nhéan phan loai don vi hanh chinh cap huyén;

Trién khai thyc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gidi don vi hanh
chinh sau khi dugc cip c6 thim quyén quyét dinh;

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong
nhan phan loai don vi hanh chinh cép xa.

11. Vé cén bo, cong c}}fxc, vién churc; can bg, cong chirc cép xa va nguodi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap xa, & khu dan cu:



a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly ddi véi can bo, cong chure, vién
chtrc; viéc quan ly dbi véi ngudi gilr chirc danh, chirc vu va nguoi dai dién phan vén
nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhéan dan tinh; viéc
quan ly d6i v6i can bo, cong chic cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢
cap xa, & khu dan cu theo quy dinh cia Bang, ctia phap luat va phan cap quan ly cta
Uy ban nhan dén tinh;

T6 chtrc thi, xét ning ngach cong chirc va thi, xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chic 1én cac ngach, chic danh nghé nghiép chuyén nganh tir
chuyén vién chinh va twong duong trd xudng theo quy dinh cua phap ludt va
phan cdp quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh theo thim quyén viéc bd nhiém ngach, bo nhiém chirc danh nghé nghiép
va xép luong dbi v6i cong chirc, vién chire sau khi trang tuyén ky thi, xét nang ngach
cong chirc, thing hang chitrc danh nghé nghiép vién chirc;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhéan dan tinh:

Ban hanh vin ban quy dinh tiéu chuan chtrc danh 1anh dao, quan 1y thugc pham
vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat va phan cép clia co
quan Pang c6 tham quyén;

Pé nghi B6 Noi vu 6y kién vé viéc bo nhiém ngach, bd nhi¢m chac danh
nghé nghiép va xép luong dbi voi cong chirc ngach chuyén vién cao cap va cac ngach
cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc twong dwong ngach chuyén vién cao
cap. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh ddi voi cac trudng hop nay
sau khi c6 ¥ kién thng nhat ctia Bo Noi vu.

12. Vé dao tao, bdi dudng can by, cong chuc, vién chirc (bao gdm ca can bg,
cong chtrc cap xa):

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng can by, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan 1y va t6 chuc trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban nhan
dan tinh phé duy¢t;

Thuc hién ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic va cac ddi tuong
khac theo quy dinh cua Pang, cta phap luat va phan cip quan 1y cua Uy ban nhan
dan tinh;

b) Thuc hién boi dudng, tap huén theo yéu cau vi tri viéc 1am trong nganh, linh
vuc duoc giao quan 1y ddi véi cong chire, vién chirc va nguoi lam cong tac ¢ nganh,
Iinh vuc do;

¢) Phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc bo tri, phan bo kinh phi d61 vo1 hoat dong dao tao, boi dudng can
b0, cong churc, vién chirc cua dia phuong theo quy dinh cua phép luat.

13. Vé t6 chirc hoi, to chirc phi chinh phu:



a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hoi c6 pham vi
hoat dong trong ca nudc va hdi cd pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai dién
cua hoi & dia phuong theo quy dinh cua phép luét;

b) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh giai quyét cac tha tuc vé
hé1, quy xa hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat dong ¢ dia phuong (trir quy xa hoi, quy
tir thién co to chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san véi cong dan, to chuc Viét Nam
hoat dong trong pham vi tinh);

¢) Can cu tinh hinh thyc té & dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat dé thuc
hién cong tac quan 1y nha nude ddi voi hoi, quy xa hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat
dong ¢ dia phuong; chi dao, hudng dan cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc quan 1y nha nudc ddi voi hoi, quy xa hoi,
quy tur thién theo quy dinh cua phép luat.

14. Vé vin thu, luu trit nha nudc:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, t6 chiic
thudc ngudén ndp luu tai liéu vao Luu trir lich sur tinh;

b) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhé4n dan tinh quyét dinh viéc mang tai
li¢u ra khéi Luu trit lich st tinh dé stir dung trong nudc;

¢) T6 chirc thyc hién cac nhiém vu: Phé duyét muc luc hé so, tai liéu nop luu
vao Luu trit lich st tinh; tham tra tai liéu hét gi tri tai Luu trit lich sir tinh; thanh 18p
Hoi dong tham tra, xac dinh gié trj tai liéu; quyet dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu
trir lich str tinh; tham dinh tai liéu hét gia tri can hiy cta cac co quan, tO chirc thudce
nguon ndp luu vao Luu trit lich st tinh; quén 1y hoat dong dich vu luu trir va cap
chtng chi hanh nghé luu trit trén dia ban;

d) Truc tlep quan ly tai liéu luu trir lich sir cua dia phuong theo quy dinh cua
phap luat: Suu tm, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai lidu, thdng ké, bao vé, bao
quan, bao hiém tai liéu; s6 hoa, xay dung co so dir liéu quan ly tai liéu; ung dung
khoa hoc cong nghé trong quan 1y tai li€u; t6 chuc giai mat tai licu; cong bo, gidi
thiéu tai liéu luu trir; t6 chirc phuc vu khai thac sir dung tai li€u; thuc hién cung cap
dich vu cong va dich vu luu trir.

15. V& cong tac thanh nién:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

T4 chtre trién khai thyc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong trinh, ké
hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung do1 ngii can bg,
cong chirc lam cong tac quan 1y nha nudce ve thanh nién;

Thuc hién 16ng ghép cic chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa@ hdi cua dia phuong hang
nam va tung giai doan, bdo dam quyén va lgi ich hop phdp, chinh dang cua
thanh nién;



b) Giai quyét theo thdm quyén hodc trinh cip c6 tham quyen thuc hi¢n
co ché, chinh sach d6i véi thanh nién; giai quyét nhiing van dé lién quan dén
thanh nién theo quy dinh cua phap luat va phan cép quan 1y cia Uy ban nhén
dan tinh;

¢) Quan 1y, khai thic va cong bd dir liu thong ké vé thanh nién, chi sb
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cia phép luat.

16. V& thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va t6
chtrc thuc hién cong tac tuyén truyén tu tudng thi dua yéu nude ctia Chu tich H6 Chi
Minh, chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé thi dua, khen
thudng; tuyén truyén, nhan rdng dién hinh tién tién, guong nguoi tdt, viec tot, lua
chon tép thé, ca nhan co thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi dua dé biéu duong,
ton vinh, khen thuong kip thoi;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh t6 chitc cac phong trao thi dua; hudng dan, kiém tra
cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cua dia phuong thuc hién cac
phong trdo thi dua va chu truong ctiia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé
thi dua, khen thudng;

¢) Tham dinh hd so dé nghi khen thudng cua cic co quan, to chic, don
vi thugc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyet
dinh khen thudng theo tham quyén hodc dé nghi cip c6 tham quyén
khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chtic thuc hién viée
trao tang, don nhan cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong; quan ly, cap
phat, thu hoi, cap doi, cap lai hién vat khen thuong theo quy dinh cua phap luét;

d) Quan ly, lvu trir hd so khen thuéng; xay dung va quan 1y co so dif
liéu v€ thi dua, khen thuong; xay dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh va phan cap quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh;

¢) Lam nhiém vu thuong truc HoO1 dong Thi dua - Khen thudng tinh.
17. V& linh vuc viée lam:

a) T6 chuc thuc hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va hr;“mg
nam, dy 4n, dé 4n vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong,
dich vu viéc lam, bao hiém that nghiép, tuyen dung va quan ly lao dong tai Viét
Nam theo huong dan cta co quan c6 thim quyén; thu thap, luu trir, tong hop, phan
tich, du bdo, phd bién va quan Iy thong tin thi truong lao dong cia dia phuong;

b) Hudéng dan va thuc hién chinh sach hd trg tao viéc 1am, chinh sich bao hiém
that nghi€p theo quy dinh cua phap luét;

¢) Quan 1y nha nudc dbi voi cac td chirc dich vu viée lam theo quy dinh cia
phap luat; t6 chirc cap, gia han, cap lai hodac thu hoi giay phép hoat dong dich vu viée
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lam cua doanh nghiép hoat d@qg dich vu viéc lam theo quy dinh cua phép luat va theo
phan cong hodc tty quyén cia Uy ban nhan dan tinh;

d) Thuc hién chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai; xac nhan
khong thudc dién cip gidy phép lao dong; cip, cap lai, gia han va thu hoi gidy phép
lao dong dbi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam theo quy dinh cua
phap luat lao dong;

d) Quan 1y t6 chirc dugc S& Noi vu phan cap, ty quyén, giao nhiém vy, dit
hang hodc dau thau vé tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6
chtre, ca nhan nude ngoai;

e) Tham muu thyc hién quan 1y nha nuéc vé ngudi lao dong nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtrc, cd nhan nudc ngoai thuoc pham vi quan ly cua dia phuong.

18. V& linh vyc lao dong, tién luvong:

a) Hudng dan, to chire thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé hop dong lao
dong, ky luét lao dong, trach nhiém vat chat, d6i thoai tai noi lam viéc, thuong lugng
tap thé, thoa udc lao dong tap thé, giai quyet tranh chap lao dong va dinh cong; ché
d6 d6i voi nguoi lao dong trong sap x€p, t6 chuec lai, ban, cho thug, chuyén d6i loai
hinh doanh nghiép, chuyen nhuong quyén s hiru, quyén sir dung tai san cua doanh
nghiép, hop tac x3; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sap xép, d6i moi, nang cao
hiéu qua hoat dong ctia doanh nghiép nha nudc;

b) Hudng dan thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé ché do tién luong trong
khu vuc san xuat kinh doanh;

¢) Huéng dan thuc hién cac quy dinh cua phap luat dbi véi lao dong nir va
bao dam binh ding gidi, nguoi lao dong cao tudi, lao dong 13 ngudi khuyet tat, lao
dong chua thanh nién, lao dong l1a ngudi gitp viéc gia dinh va mot s6 lao dong
khac;

d) Huéng dan va t6 chie thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cho thué lai
lao dong tai dia phuong;

d) Hudng dan va to chire thuc hién cac quy dinh cta phap luét lao dong vé viée
dang ky va quan 1y nha nuéc dbi véi t6 chirc va hoat dong cia cac to chirc ctia ngudi
lao dong tai doanh nghi¢p theo quy dinh cua phap luét va theo phan céng hodc uy
quyén cua Uy ban nhan dan tinh.

19. V& linh vyc bao hiém xa hoi:

a) Huong dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé bao hiém xa
hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong hodc uy
quyén cua Uy ban nhéan dan tinh;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dén tinh kién nghi trong do dé Xuat phuong an

xtt Iy (néu cd) voi cac b, nganh c6 lién quan giai quyét nhitng van dé vé bao hiém x4
héi thudc tham quyén;
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c) Tiép nhan ho so va thyc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao
hiém xa hdi tam tho1 nghi viéc déi vdoi co quan, don vi, té chirc, doanh nghiép thudc
Uy ban nhan dan tinh quan 1y xin tam dung dong vao quy huu tri va tir tuat;

d) Chu tri, phéi hop véi co quan Bao hiém x4 héi va cac co quan co lién quan
trién khai to chirc thuc hién tuyén truyén bao hiém xa hoi trén dja ban phu hop voi
dic diém cua tung nhom doi tuong tai dia phuong trén co s¢ K& hoach tuyén truyén
bao hiém x3 hoi theo ting giai doan do Bo Noi vu phé duyét.

20. V& linh vyc an toan, vé sinh lao dong:

a) Huong dan va td chuc thue hién cac quy dinh cua phap luat vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thoi gio lam viéc, thol gio nghi ngoi trong pham vi dia phuong;
Thang hanh dong vé an toan, v¢ sinh lao dong;

b) Hudng dan va trién khai cong tac quan ly, kiém tra chat luong san pham
hang hoa dic thu vé an toan lao dong; tiép nhan ho so va giai quyét thu tuc cong bd
hop quy san pham, hang hoa dic thu vé an toan lao dong tai dia phuong.

¢) Hudng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong; tiép nhan tai
liéu va xac nhan vi¢c khai bdo, st dung cac loai may, thiét bi vat tu c6 yéu cau
nghiém ngit vé an toan lao dong;

d) Chu tri, phdi hop t6 chire diéu tra tai nan lao dong chét nguoi, tai nan lao
dong 1am bi thuwong nang tir 02 nguoi lao dong trd 1én; diéu tra lai cac vu tai nan lao
dong va phdi hop véi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi cua co quan
bao hiém xa hoi;

d) Hudng dan thuc hién cac bién phap phong ngira, chia sé rii ro vé tai nan lao
dong, bénh nghé nghi¢p trén dia ban; t6 chirc thu thap, luu trir thong tin vé tinh hinh
tai nan lao dong; cong bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va su cd k¥ thuat
gdy mAt an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong;

e) Tiép nhan tai liéu thong bao viéc t6 chirc 1am thém tir trén 200 gid dén 300
gi0 trong mdt ndm cua doanh nghiép, co quan, to6 chtrc, ¢4 nhan ¢6 sir dung lao dong
trén dia ban quan 1y.

21. Vé linh vuc ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
ddng:

a) Cung cap thong tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong cho nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude
ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két;

b) Xé4c nhdn viéc ding ky hop dong nhan lao dong thuc tip ddi voi doanh
nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang nghé o
nude ngoai co thoi gian dudi 90 ngay; xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong ddi
v6i nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong lao dong truc
tiép giao két;



12

c¢) Cung cap thong tin vé thi trudng lao dong, nhu cau tuyén dyung cua nguoi su
dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thic hop ddng ¢ nude ngoai vé nude lya
chon vi¢c lam phu hop voi kién thuc, ky nang, kinh nghiém, trinh do nghe nghiép
duoc tich lily sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai;

d) Ho tro ngudi lao dong sau khi vé nude tiép can dich vu tu van tim 1y xa hoi
tu nguyén nham hoa nhap xa hoi.

22. V¢ linh vuc nguoi ¢6 cong:

a) Hudéng dan va t6 chirc thyc hién cac quy dinh ctia phap luat doi véi nguoi co
cong vai cach mang va than nhan ciia nguoi ¢6 cong vai cach mang;

b) Trién khai thuc hién quy hoach hé théng co sé xa hoi nudi dudng, diéu
dudng ngudi c6 cong voi cach mang, cac cong trinh ghi cong 1iét si, mg liét si; quan
1y cong trinh ghi cong li¢t si, md li€t si theo phan cap trén dia ban;

¢) Chu tri, phdi hop t6 chirc cong tac xac dinh danh tinh hai cdt 1iét si con thiéu
thong tin; ti€p nhan va an tang hai cot liét si theo phan cong hodc phan cap; thong tin,
bao tin vé mog li¢t si; tham viéng mo liét si, di chuyén hai cot liét sf;

d) Quan 1y d6i tuong, hd so d6i twong va kinh phi thuc hién cac chinh sach,
ché do uu dai doi véi nguoi co cong voi cach mang va than nhan cia ho;

d) Huéng dan va to chirc cac phong trao “Pén on dap nghia”; gitip Ban quan 1y
Quy “bén on dap nghia” cua tinh trong vi¢c van dong, quan ly va st dung Quy “Dbén
on dap nghia” cua tinh;

e) Tham dinh ho so, giai quyét ché d6 tro cap hanh thang, trg cdp mot 1an, hd
trg mai tang phi... d01 v6i cac dbi tuong khac (Cyu chién binh, cyu thanh nién xung
phong, quan nhan xuit ngii, cong an xuat ngil, ngudi duge ctr lam chuyén gia giup
Lao va Campuchia ...) theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

23. V& cong tac binh dang gidi:

a) Huong dan, t6 chire thue hién va kiém tra viéc thuc hién céac quy dinh phap
luat vé binh dang gidi va phong ngura, ing phd véi bao luc trén co s& gidi tai dia
phuong;

b) Hudng dan 16ng ghép van dé binh dang gioi va phong ngura, Gmg pho voi
bao lyc trén co s gidi vao viée xay dung va t6 chirc thyuc hién chlen lugc, quy hoach,
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong; tham muu t6 churc thuc hién céc
bién phap thiic day binh dang giéi va phong ngira, tng phd véi bao luc trén co sd gidi
phu hop voi diéu kién kinh té - x3 hoi cua dia phuong;

c) Hudéng dan va td chirc thuc hién céc chién luoc, chuong trinh, ké hoach, mo
hinh, du 4n vé binh dang gi6i; thang hanh dong vi binh dang giéi va phong ngira, Gmg
pho vo1 bao luc trén co so gioi.

24. Hudng dan thyuc hién co ché tu chu ddi véi don vi su nghiép cong 1ap thudc
nganh, linh vuc nganh N§1 vu quan 1y; quan 1y hoat dong ctiia cac don vi su nghi¢p
trong va ngoai cong 1ap thudc pham vi nganh, linh vuc.
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25. Thuc hién hop tac quoc té vé nganh, linh vyc quan ly theo theo quy dinh
cua phap luat, theo sy phan cong hodc uy quyén cia Uy ban nhan dan tinh.

26. Tham muu, giup Uy ban nhan déan tinh thuc hién chirc ning quan 1y nha
nuoc theo nganh, linh vuc ndi vu ddi véi to chirc cia cac b, co quan trung uwong va
dia phuong khac dit tru s trén dia ban. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh
vuce ndi vu ddi véi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc pham vi
quan ly.

27. Tong hop, théng ke, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién cac ndi
dung, nhiém vu thudc nganh, linh vuc dugc giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin,
bao cao Uy ban nhan dan tinh, B ndi vu va céc co quan cé tham quyén vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luét.

28. Quy dinh cuy thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va td chtrc cia don vi
thudc, truc thude S& (trir don vi thude tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh); mdi quan hé cong tac va trach nhiém cta nguoi dimg
dau don vi thudc, truc thude Sé theo quy dinh cua phap luat.

29. Quan 1y t6 churc bd may; vi tri viéc 1am, bién ché cong churc, co cau ngach
cong churc; vi tri viéc lam, co cau vién churc theo chirc danh nghé nghiép va so luong
nguoi lam viéc trong cac don vi don vi thudc, tryc thude Sé.

30. Quan ly va thuc hién ché d6, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc,
nguodi lao dong thudc S& Noi vu theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan ly cua
Uy ban nhan dan tinh.

31. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao va td chirc thuc
hién ngan sach dugc phan bo theo quy dinh cua phéap luat va phan cap quan ly cua Uy
ban nhan dan tinh.

32. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han va thuc
hién chinh sach, phap luat trong cac nganh, linh vuc thudéc pham vi quan 1y ctia So
theo quy dinh cua phap luét. Thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, ti€u cuc;
phong chéng toi pham; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tiép cong dén; thanh tra,
kiém tra cong vu; giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh ddi v6i cac van dé
thugc pham vi quan ly cua S¢ theo quy dinh cua phap luat. Xu Iy vi pham hodc bao
céo0 cap co tham quyén xir Iy vi pham trong cac nganh, linh vuc thudc pham vi quan
1y cta S& theo quy dinh ctia phap luat.

, 33. Nghién ctlru, ing dung khoa hoc, cong ngh¢; xay dung, quan 1y, luu trit hé
thong thong tin phuc vu cong tac quan ly nha nude cuia S& No1 vu.

34. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh giao va theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 3. Co ciu td chire va bién ché
1. Lanh dao So

a) S6 NoO1 vu ¢6 Giam doc va cac Pho Giam doc;
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b) Giam déc S& 1a nguoi dimg dau So thudéc Uy ban nhan dan tinh do Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh bd nhiém, chiu trach nhiém trudce ny ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu,
quyén han cta S theo Quy ché 1am viéc va phan cong ciia Uy ban nhan dén tinh;

¢) Phé Giam dbc S¢ do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém theo dé nghi
ciia Giam doc So, gitp Giam dbc S thuc hién mot hodc mot sé nhiém vu cu thé do
Giam dbc So phan cong va chiu trach nhi¢m trudc Gidm ddc S& va truée phap luat vé
thue hién nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam doc S¢ vang mat, mot Pho Giam ddc
S duoc Giam dbc SO uy quyén thay Giam ddc S diéu hanh cac hoat dong cia So.

2. Co cu to chuec

a) Céc t6 chtrc tham muu téng hop va chuyén mon, nghiép vu:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Quan ly Cong chirc vién chirc;

- Phong Cai cach hanh chinh;

- Phong X4y dung chinh quyén va Cong tic thanh nién;

- Phong K& hoach - Tai chinh;

- Phong Nguoi c6 cong;

- Phong Lao dong, viéc lam va Bao hiém x4 hoi.

b) Chi cuc va twong duong truc thudce:

- Ban Thi dua, Khen thudng.

c¢) bon vi su nghi€p cong lap truc thudc So:

- Trung tdm Luu tri lich str tinh Phu Tho;

- Trung tdm Piéu dudng ngudi cd cong;

- Trung tdam Dich vu viéc lam.

3. Bién ché

Bién ché céng chire, sd lugng nguoi [am viée cua S& Noi vu dqu giao trénq co
sO vi tri viéc 1am gan véi chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong

bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viéc cluia cac co quan, to chirc hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap cua tinh dugc cap c6 tham quyén giao hoac phé duyét.

Can cu chirc nang, nhiém vu va danh myc vi tri viéc lam, co céu ngach cong
chie, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép duoc cip c6 tham quyén phé

duyét, hang nam S& Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chirc va $6 luong nguodi
lam viéc theo quy dinh cua phép luat dam bao thuc hién nhi¢ém vu dugc giao.

Picu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh



15

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nim 2025 va thay
thé cac quyét dinh: Quyét dinh sd 12/2022/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2022 cia
Uy ban nhan dan tinh Phu Tho Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu
t6 chire ctia S& Noi vu tinh Phat Tho va Quyét dinh s6 10/2022/QB-UBND ngay 29
thang 3 nam 2022 cta Uy ban nhan déan tinh Phtt Tho Quy dinh chiic ning, nhiém vu,
quyén han va co cu to chirc ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Pha Tho.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc So Noi vy; Tha
trudng cac s, ban, nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cé}c huyén, thanh, thi
va cac co quan, don vi ¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bui Van Quang



